
Vom Schreibtisch aus
die Region verbessern?
Mache ich jeden Tag.

Verlass dich drauf.

Mach’s wahr auf

  swu.de/azubis

Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Ausbildungsdauer
3 Jahre
 
Berufsschule
Teilzeitunterricht an der Friedrich-List-Schule in Ulm. 
Zusatzunterricht zum Erlangen der Fachhochschulreife 
möglich.
 
Voraussetzung
Guter Realschulabschluss

Das bringst du mit
 Du kannst offen und kommunikativ auf  

Menschen zugehen
 Als Organisationstalent hast du den Durchblick  

und alles im Griff
 Interesse für kaufmännische Prozesse
 Du bringst dich und deine Ideen gerne im Team ein

Das erwartet dich
 Du wirst in allen kaufmännischen Bereichen 

wie z. B. im Einkauf, Personal, Buchhaltung oder 
Kundenservice eingesetzt
 Hier übernimmst du den allgemeinen  

Schriftverkehr sowie alle Sekretariats- und 
Assistenzaufgaben wie die Organisation  
von Meetings
 Du unterstützt uns unter anderem in der Auftrags- 

und Rechnungsbearbeitung oder in der Erstellung 
und Auswertung von Statistiken

   Probier‘s aus: 

 Mach ein Praktikum!

Energiewende.
Mobilitätswende.

Digitalisierung.



Mach’s wahr.

  #zukunftdurchmich

Wir sind die Stadtwerke Ulm/Neu-Ulm. Wir sind nicht allein der Bus, der morgens kommt – oder der Strom 
aus der Steckdose. Wir haben die Kraft zur Veränderung und treiben die Energiewende, Mobilitätswende und 
Digitalisierung in der Region voran. Entscheide dich für eine Ausbildung mit Zukunft. Für dich. Für uns alle.

Deine Ausbildung
 Vom ersten Tag an wirst du mit eingebunden  

und übernimmst nach und nach Verantwortung
 Dabei wirst du durch unsere Azubi-Paten  

und das Ausbildungsteam unterstützt
 Du besuchst ergänzende Schulungen und Workshops  

zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung

Das „Wir“
 Mit abwechslungsreichen Veranstaltungen stärken wir  

das Wir-Gefühl und fördern die Zusammenarbeit
 Bereits im Einführungsseminar spielen Teamfähigkeit  

und Kommunikationsfähigkeit eine wichtige Rolle
 Dazu kommen Aktionen wie Betriebsbesichtigungen,  

Messeeinsätze oder der jährliche Azubiausflug

Bereit für die Zukunft
 Unbefristete Übernahme nach erfolgreichem 

Ausbildungsabschluss
 Auch nach der Ausbildung hast du viele Optionen, dich 

beruflich wie persönlich weiterzuentwickeln
 Dabei unterstützen wir dich mit internen und externen 

Weiterbildungen (Meister, Fachwirt, Studium, etc.)

Deine Vorteile
 Neben deinem Ausbildungsgehalt erhältst du 

Weihnachtsgeld und eine Prämie bei gutem 
Ausbildungsabschluss
 Du erreichst uns einfach mit dem ÖPNV, den du 

vergünstigt nutzen kannst

SWU Stadtwerke Ulm/Neu-Ulm GmbH
Karlstraße 1-3
89073 Ulm
Telefon 0731 166-1114

swu.de/azubis




